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Tutoriel : Utilisation des groupes sur Moodle Introduction

Introduction

Lorsque vous créez des activités sur Moodle, vous pouvez décider de ne les rendre disponibles que pour
certains étudiants (documents pour un TD, rendre un devoir par groupe...). Grace a l'utilisation des
groupes, c'est possible.

* Truc & astuce

Vous pouvez définir vous-méme les groupes sur la plate-forme Moodle ou laisser les étudiants
s'inscrire dans un groupe par l'activité « Choix de groupe ».
Remarque

Il est également possible de synchroniser les groupes définis par le SME la semaine de la rentrée au
moment de I'emploi du temps définitif des étudiants avec les groupes Moodle. Pour cela, envoyez
une demande a la CAP[Mailto:cap@utc.fil o précisant bien le code de votre UV.

A | Attention

Attention, si des échanges de TD, des nouvelles inscriptions ou désinscriptions d'étudiants ont eu
lieu aprés cette date, il faudra faire les modifications a la main dans Moodle.
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1. Création des groupes

Que vous définissiez vous-méme les groupes, ou que vous souhaitiez que les étudiants s'inscrivent dans
un groupe par eux-mémes, il faut au préalable créer des groupes vides dans votre espace.

1. Allez dans|« Administration du cours »|>|« Utilisateurs »|>|« Groupes » |

aF

% Administraion

s Bdrrinist rabon du cours
% Paramétres
# Activer le mode &dition
L Hilsateurs
;1' Uiblisateurs inscnie

¥ Mathodes dinscrplion

282 Groupes

> Permissions
2y Audres ulilisateurs

L Iimporation des

inscriptions

2. Cliquez sur|« Créer un groupe »|, nommez-le et enregistrez.

Groupes ~-

i

roRIpas Mambeas de

Avec la sélecton

Muodifier les rdglages du groupe

= val e Maksaganis

la messageria

I}

Gérer
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Tutoriel : Utilisation des groupes sur Moodle Création des groupes
Truc & astuce

Répétez l'opération jusqu'a avoir le nombre de groupes désiré.
>

Maintenant que les groupes sont créés, vous avez le choix entre :
o Ajouter vous-méme les étudiants aux groupes,
o Laisser les étudiants s'inscrire.

1.1. Ajouter soi-méme les étudiants a un groupe

Vous étes toujours dans|« Administration du cours »|>|« Utilisateurs »|>
|« Groupes »L

1. Sélectionnez un groupe, puis cliquez sur|« Ajouter/retirer des utilisateurs »|.
Groupes -

Groupes

Groupe TD1 (0]
OTonpE TS o]

Membres de ; Groupe TD1 (0]

Avec la sélection

.-':'._EIIJIIE rirafirer oes ubssateurs
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Tutoriel : Utilisation des groupes sur Moodle Création des groupes

2. Dans la nouvelle fenétre, sélectionnez les étudiants a ajouter dans la colonne de droite, puis cliquez
sur|« Ajouter » |

Ajouter/retirer des utilisateurs: Groupe TD1

Membres du groupe Membres polentiels Groupes dont I'utilisateur
sélectionné fait partie :
Ausun
Rechercher ' Rechercher

e

Hebour aux gro

3. Répétez I'opération pour chaque groupe.

6 10/11/2025
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1.2. Laisser les étudiants s'inscrire : création de l'activité
« Choix de groupe »

1. Sur la page principale de votre cours, activez le mode édition.

2. Cliquez sur|« Ajouter une activité ou une ressource »|dans la section désirée.

3. Sélectionnez I'activité|« Choix de groupe » |

Bjnuber urn aciivitl ol ressnUrna @:‘
A v Tue
Tiwil AAFA M
s
i = @ =4 & =
Euna cn
A [OECTE T EsgBhaiEatin St Chide i Crcip CorraulaEn
= o O i 0 w8 O i
aga
| 2 £ i (=] @ £
Chwidd Frind i Fum Chitrcsaing HEF Lo
tr @ o 0 i 0 8 w0 o
B - =
! L] & =
P g Paripgs oo
Lizia des iSches SECRM Brhisre Prissrcs DI oo Chpseionrenrm
i B o o o @ i 8 i o T W
= .
LY "{ h q
Fardas-vius Sondaon [[* Mk
ir @ o i i ir @
Tx) parcon e ks contenie e Thosscle et

4. Nommez votre activité.

5. Ouvrez l'onglet | « Groupes » |

C'est ici que vous allez pouvoir indiquer les groupes parmi lesquels les étudiants peuvent s'inscrire.

6. Sélectionnez dans la colonne de gauche les groupes.
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7. Cliquez sur|« Ajouter les groupes »|.

Vous pouvez définir le nombre maximum d'étudiants pour chaque groupe.

~ Groupes @
Dfinir les oplions de groups disponible pour les parlicipanis
Groupes disponibles Groupes sébectionnés

| T |

Grovps TO1

Suipprmmer la

aroupe

Limife pour Groups T02:
fio

Dauble-ches sur groupesment pour e
dinvpdopparnnddune,
Doubla-chc sur groupe pour l'ajoutar

Triar las groupes par WValaur par délaul du sysieme (actuslament par la dake de créalion des groupes) £

hhh:ha,ge- par dafaun de la Masguer hag descriplions 2
dascription du groupe

8. Paramétrez les réglages.

1.2.1. Réglages de l'activité

1. Accédez a la section « Paramétres » en haut de votre activité.

Choix de Groupe Paramétres Afficher O réponses Plus =

pment du groupe de TD

2. Dans l'onglet | « Réglages divers » | vous allez pouvoir paramétrer plusieurs options selon vos
choix.

o Autoriser les étudiants a s'inscrire dans plusieurs groupes.

o Autoriser les étudiants a voir les choix de groupes des autres étudiants (Confidentialité des
résultats).

o Autoriser la modification de choix de groupe.

o Nombre de participants dans les groupes : en limitant le nombre de réponses vous définissez le
seuil maximum d'étudiants par groupe.
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Tutoriel : Utilisation des groupes sur Moodle Création des groupes

v~ Reglages divers

{7} Permetire Iinscription & plusieurs groupes

Publier les résultals Toujours afficher les résullals auwx éludiants

Confidentialité des Publier les résultats complets, indigue les noms &t leurs chalx H
résultats ;

Autoriser la modilication Men %

du choix '

Afhcher une colonne pour . Mon =
S&N3 réponse '

Filtrer les données de Mon
réponse pour les :
utilisateurs dont les

inscriptions ont expiré ou

soni suspendues

Limiter la nombra de @ | Activer
répanses )

Lirnite générala 20

_|!'||'_:;_'I|||'_]IJ|:'I A Tous et Qroupes

3. Pour enregistrer vos modifications, cliquez sur|« Appliquer a tous les groupes » |

4. Pour finaliser votre activité, cliquez sur|« Enregistrer et revenir en cours »|ou
|« Enregistrer et afficher »|en bas de la page.
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2. Limiter I'accés a certains groupes

Vous pouvez utiliser les groupes pour restreindre 'accés a des activités sur Moodle par exemple, créer un
forum pour un groupe de TP en particulier.

f&% Cussiions Projet TD2
19 -

& Non disponible & moins que : Yous soyez membre de Groupe T2

1. Sur la page principale de votre cours, activez le mode édition.

2. Choisissez l'activité a impacter, dans le menu a droite, cliquez sur |« Paramétres »|.

iii Questions Projet TD2 f L i

Paramatraes
+ Ajouter une activité ou ressource B Parambtres

+}+ Déplacer

=+ Doplacer i droite
- —

3. Dépliez le menu|« Restriction d’acces »|.

Parametres

Tout déplier
> Généraux
> Disponibilité

> Annexes et nombre de mots

> Inscription et suivi des messages
» Verrouillage des discussions

>  Nombre maximal de messages

> Evaluation de tout le forum

> Evaluations

> [Réglages courants

> Restriction d'accés

> Tags

> Compétences

4. Cliquez sur|« Ajouter une restriction »|, puis|« Groupe » |
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Tutoriel : Utilisation des groupes sur Moodle Limiter I'accés a certains groupes

5. Sélectionnez le groupe.

~ Restriction d'accés

Restrictions d'accés

L'étudiant | doit $# | remplir les conditions suivantes
® Groups Y Chaisir... A
(Mimporte quel groupe)
Groupe TO1

6. Enregistrez I'activité tout en bas de la fenétre.
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3. Groupements

Les groupements sont des rassemblements de groupes.

1. Allezdans |« Administration du cours »|>|« Utilisateurs »|>|« Groupes »|.

¥u Administration -

W Administration du cours
£ Parameétres
# Activer le mode édition
W Utilisateurs
2+ Utilisateurs inscrits

> Méthodes d'inscription

452 Groupes

> Permissions

25 Autres utilisateurs

2. Cliquez sur | « Groupes » | en haut & gauche pour faire défiler la liste, puis sélectionnez
|« Groupements » |

Cours Paramelras Participants Motes Rapports Plus =
|G roupes -

Imscriptions Membres de
Litilisateurs inscrits I
Methodes dinscription
Ranommer les rilas

Groupes

+  Groupes

Groupements

Yue d'ensemble

Permissions
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Tutoriel : Utilisation des groupes sur Moodle Groupements

3. Cliquez sur|« Créer un groupement »|

Groupements -

Groupement Groupes Activités  Modifier

Créer un groupement

4. Ajoutez un nom et cliquez sur| « Enregistrer »|

Créer un groupement

v (Généraux

Mom du groupement TPz
Identifiant de 1]
groupsement

Description du

: Modifier Afficher Insérar Format  Catils  Tableaw  Aide
rouUpsE M

S ¢ Bl A-2- BEEHE® Bwr & 8 -

o 0 mots  Build with EtimyHMCE

Enraxgisirer Annuler

5. Cliquez sur l'icbne personne.

Groupement Groupes Activités  Modifler

TP Aucun [§] F F

6. Sélectionnez les groupes que vous souhaitez ajouter dans le groupement.
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Tutoriel : Utilisation des groupes sur Moodle Groupements

7. Cliquez sur|« Ajouter »|puis sur|« Retour aux groupements »|.

Ajouter/retirer des groupes: TP2

Membres actuels : 0 Meambras ihﬂnh’als o'+
roupa

18
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Tutoriel : Utilisation des groupes sur Moodle Consulter les données par groupe

4. Consulter les données par groupe

Cette fonctionnalité peut étre utilisée si vous avez plusieurs enseignants dans votre UV. Cela va vous
permettre de consulter les données des étudiants de votre groupe de TD par exemple en ayant une seule
activité.

A | Attention

Il faut en amont avoir créé des groupes et avoir assigné tous les étudiants et les enseignants dans
un (ou plusieurs) groupe. Si un étudiant n'est pas dans un groupe, il ne pourra pas participer a
l'activité.

1. Par exemple pour l'activité devoir : Dans les | « Paramétres » | déroulez l'onglet | « Réglages
courants »|

2. Dans|« Mode de groupe »|choisissez|« Groupes séparés >>|puis enregistrez votre
modification en bas de la page.

v Réglages courants

Dispomibilité @ Affichar sur la page de cours

4k

Huméra d'identification &

Imposer la langue M pas imposer =
Inclure dans les 9 i &

taléchargament da

COUrs

Modle de groupe @ | Groupes sépanbs =
Groupemsent @ | Aucun 2

Apouler uree resiiclion de growupaigroupement

3. Une fois que les étudiants ont rendu leur devoir, cliquez sur|« Travaux remis »|.

Diasair FParamelras Travaux remis Evaluabon avances Flus =

TD vendredi 16h

DQuvart e : mercradi 1 octobre 2025, 16200
A rendre : jeudi 9 octobre 2025, 16:00

Rendu du TD
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Tutoriel : Utilisation des groupes sur Moodle Consulter les données par groupe

4. En haut de la page, dans|« Sélectionner groupes séparés »|choisissez celui qui vous

convient.

TD vendredi 16h
Travaux remis

Slabul
Tous

Rrinoo [ Rom o

Chercher utilsatesr

Filtrer par nom = -

0 Evaluation rapide

Sélectionmear groupes séparnks
Tous les participants

Avancd Racharcher dis groupes l

Tous les partcipants

m Tiélécharge
3
f Giroupe TDA
%
BN Croups T02

Truc & astuce

Seuls les travaux de votre groupe s'affichent.

16
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Tutoriel : Utilisation des groupes sur Moodle Envoyer un message aux étudiants d’'un groupe

5. Envoyer un message aux étudiants d’'un groupe

La plateforme Moodle vous permet d’envoyer des messages aux participants de votre cours.

1. Allez dans|« Administration du cours »|>|« Utilisateurs »|>|« Utilisateurs

inscrits »|

B4 Administration -

“ Administration du cours
L Parametres
# Activer le mode édition

“ Uitilisateurs

5+ Utilisateurs inscrits

» Méthodes d'inscription
22 Groupes
? Permissions

an Autres utilisateurs

2. En haut, dans les filtres, parmi les filtres, sélectionnez|« Groupes » |

Correspondance | Un aumoins = | Relaaadaciild °

Wot-clef
4 E Statut
4+  Ajouter una condition
Rdles
2 participants trouvés Méthodes dinscription
Groupes

Prénnmmr.' . F| = & vl Y I
B G 0OE |'!:ir$'dEl|:|Ll.l5I:||IJEE|¢ 9] QR 8 T W ¥ W [ Z

3. Une nouvelle liste déroulante s'affiche, vous pouvez a présent sélectionner le groupe qui vous
intéresse.

A

Cormespondance | Unau moins. § Groupss

[laper ou sélectionner ¥ °

» ) Aucun groupe
+  Ajouter une condition

Appliquer les filtres
Growpe TD1
2 pariicipants trouvés
Groupe TD2
Piénom ISl s B C D E F G H | J K L M N | b x ¥ Z
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Tutoriel : Utilisation des groupes sur Moodle Envoyer un message aux étudiants d’un groupe

4. Cliquez sur|« Appliquer les filtres »|

Correspondance | Un au moins = Groupes = Tapas ou sélectionner ¥, -

+  Ajouter une condition Rédnitialisar las 3 Appliquer les tiltres

5. Sélectionnez ensuite tous les utilisateurs (1€ case en haut a gauche).

Prénom

;; Nom de farm
o —

Aabir

= HA

Hamdaoui
o TA Audrey

TEST
Choisir...

6. En bas de la page dans|« Choisir »|sélectionnez|« Envoyer un message » |

Envoyer un message |
Ajouter une annolation
TR BN o prloaR|[8T(u/lviwx vz
Séparé par des virgules (.csv)
Microgoft Excel {.xisx) L M N O/ F/ QRS T|U ¥ W X ¥ Z
Table HTHL
Jevascript Object Motation (json)
OpenDocument (.ods) Dernier accés au
Portable Document Format {.pdf) Groupes EOUFS Statut
Modifier les inscriptions sélectionnées ﬁl} i) p— m o
Supprimes les inscriplions sélechionnées group o
bhe, Aucumn i i ]
Modifier les inscriptions des utilisateurs séectionnés P groups o# % lovre 3 heures ﬂ
Supprimer les Inscriptions des utilisateurs séectionnés
Chaisir,., = Pour les utilisateurs sélectionnes. ..
Inscrire des utilisateur

7. Rédigez votre message.
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Tutoriel : Utilisation des groupes sur Moodle Envoyer un message aux étudiants d’'un groupe

8. Cliquez sur|« Envoyer le message a x personnes » |

Envoyer le message a 2 personnes

Annuler Envoyer le message a 2 personnes
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