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Tutoriel : Les fonctions de base de Moodle Introduction

Introduction

La plateforme pédagogique Moodle propose de nombreuses possibilités pour transmettre des
informations et des documents a vos étudiants, les tester et accompagner vos cours.

La création des cours Moodle se fait par I'équipe de la Cellule d’Appui Pédagogique. Il vous faut envoyer
un email & cap@utc. frimailtocap@ute.f] 5yec -
1.le code de I'UV;

2. le nom de I'enseignant responsable.

Nous vous répondrons avec le lien URL de votre cours, que vous retrouverez également dans « Mes cours
» sur la page d'accueil de Moodle.

Nous allons voir ici quelques fonctions essentielles.
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1. Accéder a I'espace Moodle de votre UV/UE

1. Allez sur https://moodle.utc.fr

2. Cliquez sur|« Connexion »| en haut a droite.

& Francais (fr) Connexion

3. Sélectionnez|« CAS (login UTC) »|.

Mom d'utilisateur

Mot de passe

Connexion

Mat de passe perdu ?

Membres de I'UTC, vous devez utiliser
par defaut la connexion CAS.

Des cours peuvent étre ouverts aux
visiteurs anonymes

Accéder en tant qu'anonyme

Se connecter au moyen du compte :

CAS (login UTC)

Frangais (fr} - Avis relatif aux cookies
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4. Connectez-vous avec vos identifiants habituels.

Dans|« Cours »|vous verrez les cours dans lesquels vous étes inscrits.

Plateforme pédagogique

A Accusil & Tableau de bord BB Cows i Evénements () Aide (site CAR)

= Vue d'ensemble des cours

. - R - v+ | oo+

A | Si votre espace n'apparait pas, 2 possibilités :

1. Il n'existe pas : demandez sa création a cap@utc.frimailto:cap@utc.fil o hracisant bien le code
de 'UV/UE et les enseignants.

2. Vous n'y avez pas acces : contactez le responsable de I'UV pour qu'il vous y inscrive.
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2. Création du cours Moodle

Lors de la création de votre cours Moodle par la CAP, le format du cours choisi par défaut est thématique.
C'est-a-dire que les différentes sections du cours sont présentées l'une a la suite de 'autre, sur une seule
page. Pour un usage minimal de Moodle, cela peut vous convenir.

Vous avez la possibilité de choisir d'autres modalités de présentation de votre cours, par exemple en
sections réduites ou en sections par onglet (exemples ci-dessous).

1. Ouvrez votre cours Moodle.

2. Parmi les blocs de droite, cliquez sur|« Administration du cours » | puis|« Paramétres »|.

1

@y Administration e

w Acdminisiration du cowrs

# Parameéires

# Activer e mode édition
> Uniltsateurs

¥ Filtres

? Rapports

& Configuration du carmet de notes

3. Déroulez I'onglet|« Format de cours »|.

Plusieurs options vous sont proposées. Les plus utiles sont: [« Sections réduites »|et
« Une section par onglet »|.

A vous de tester celle qui vous convient le mieux.

~ Format de cours

— [ oo

Sections cacheas L'} | @ Sections personnalisées o

Lip cours o5t subdivisd on seclions

parsonral sabies
Cacher la bare donglels Q |

@ Sections hebdomadaires

Mioa de vsualisation o8 |a secton O Q | i
Litiiser be résume de la ssclicn comme a | . :‘I::d!‘l'lluirnllqlullal L TTRE T Te ot I T =
modEle TESECUNCR

@ Informed
Affichor les icdnes dans ks lienvers les @ | L !

ressources dans le résums

blo Actiings socales

Vua das onglats ] | @ Une seclion par onglel
Ceonr s gt iowes pra o saplapasd
| wjraialaky # tala

Leilisar ka navigation anira los seclons Q

Laiigar Nndex da cours a |

> Apparenne @ Sections réduites

L £a5iars @l drerda an plusasing Sachgig

» Fichiers et dépdts
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®©| Exemple
Exemple|« Une section par onglet »|:

Generalites Section 1 Section 2 Section 3 Section 4

Cours Paramatrg

11
m Annoncas

®©| Exemple

Exemple|« Sections réduites »|:

Coun  PFamrass 3=z i Mg T

i

B Towl cunic W Taul Brner

TATE M | Y e B b W D L e RO (s LR R

[ 2 Section 1 - Basauler
| Section 2 - Basculer
. Section 3 - Basculer
A Section 4 - Basculer

4. En bas de la page, cliquez sur|« Enregistrer et revenir »|ou|« Enregistrer et
afficher »|

Enregistrer et revenir Enregistrer et afficher

5. Renommez les sections

A | Attention

Apreés avoir choisi le format de votre cours, pensez a renommer les sections pour que les titres des
sections reflétent leur contenu.
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Pour renommer les sections, activez tout d'abord le mode édition :

A
s 2% Vue standard
£ Paramétres %
# Activer le mode édition
Y Filves ueet
8 Configuration du earnet de notes
= Objectifs E

6. Puis, vous avez deux options (voir apres).

Procédure alternative

Choisir le format de son cours Moodle / Option 1
En format de cours thématique ou sections réduites

1. Cliquez sur le crayon a coté du titre de la section.

Section 1 2

2. Renommez votre section.

3. Appuyez sur la touche | « Entrée » | du clavier.

Procédure alternative
Choisir le format de son cours Moodle / Option 2

En format section par onglet.

1. Ouvrez la section voulue.
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2. Cliquez sur les 3 petits points situés en haut a droite de la section, puis sélectionnez |« Modifier

réglages »|

[

[—
s b sechar
) Dapbyas

+ Ajosdu pre BcivH o9 reEERETE RN Ly At

ThprT

L
+
+ Diplacar & droda
]
I

3. Puis renommez votre section.

v Général

Mom da section

Description

Test de Connaissances

Modifier Afficher Insérer Format Oufils

e B I AvEYy B

4.CHquezsud« Enregistrer »|enbasde|apage
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3. Inscrire des enseignants/étudiants

Les étudiants — ainsi que les enseignants déclarés comme intervenants de I'UV sur 'ENT — sont inscrits
automatiquement aprés validation des inscriptions administratives. lls seront aussi désinscrits

automatiquement en fin de semestre.
Chaque enseignant déclaré comme responsable d'UV sur Moodle peut inscrire des utilisateurs a son
cours.

1. Pour inscrire des collégues ou des étudiants qui n'auraient pas été inscrits automatiquement, allez
dans la partie|« Administration du cours » > « Utilisateurs » > « Utilisateurs
inscrits »|

FIS
ar

%4 Administration

» Administration du cours
8 Paramétres
F Activer le mode adition

“ tilisateurs

2+ Litilisateurs inscrits

# Méthodes d'inscription
i Groupes

» Permissions

2% Autres utilisateurs

XL importation des

inscriptions

2. Cliquez ensuite sur|« Inscrire des utilisateurs »|.

Litilisateurs inscrits - m

CORGIIONANE | LR da raeis g B inl 3 n

B PETRDAE I

m’“-‘l & D E F @ H I K L N N I F 4 R & - W K ¥ i
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Une pop-up s'ouvre :

Inscrire des utilisateurs @

Options d'inscription

Sélectionner des ulilisateurs  AUCUNE salection

Rescharchuer ¥

Salectionner des cohories Aucung salection

Hsohserc s ¥

Atiribuer les rdles Etudiant

ar

Afichar plus...

Inscrire les utilisateurs et cohortes sélectionnés

3. Dans la premiere barre de recherche, tapez le nom de l'utilisateur a inscrire et sélectionnez-le.

4. Choisissez le r6|eéattribuer:|« Etudiant »|ou|« Enseignant »|.

Vous pouvez choisir|« Enseignant non éditeur »| pour les intervenants ayant de simples
besoins de consultation.

Z | Remarque
Si vous inscrivez un enseignant régulier, cliquez sur | « Afficher plus » |et choisissez une
durée d'inscription illimitée.

Afficher malns. ..
O Ricupdrer 5 possible les anciennes noles de Nutiisateur

A partir de Aujourd'hui {4 oct. 25) 3
Durée dinscription MEmite H
Linseriphon s bermineg 0 Activer | 4 % || oclobre % 025 % i1 % A W

Armulgr Inscrire ks wlilisaieurs el cohortes sélectionnégs

5. Cliquez sur|« Inscrire les utilisateurs et cohortes sélectionnés »|

A | Attention

Pour qu’un étudiant ou un enseignant apparaisse dans la liste des utilisateurs, il doit s'étre
connecté une premiere fois a la plateforme Moodle.
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4. Déposer un document

Pour déposer un document (poly de cours, énoncé d’exercices, corrigé...), utilisez I'activité
|« Fichier »L

1. Activer le mode|« Edition » |

2. Cliquez ensuite sur|« Ajouter une activité ou ressource »|

Section 4 +

Cours Paraméatras Participants Motes Rappaorts Plus =

+ Ajouter une activité ou ressource

3. Dans la partie |« Ressources »[,sélectionnez « Fichier »|

Ajouter une activité ou ressource @

Rechaencher

Tt Activites
O D AR i ub @

Pagquatage IM5
Diossier Fichier Liwre Page Content URL

7 O w O i O ir 0 w O w 0

®

Lone bexte al
media

O

O parcouric les conbenus de Thoodleiet

4. Nommez votre activité.
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5. Déposez votre fichier.

6. Enregistrez.

Tutoriel : Les fonctions de base de Moodle Déposer un document

w~  (Géneraux

Bigm

Dasoripion

Gédoclignnar das lohiens

»  Apparence

Woddmr  AMicher Inefrer Formal  Ogtde Tabiesu  Akde

o BT ave- BES Me g3

1 Atkcher la description surfa page de cows

n

» Réglages courants

* Restriction d’accés

» Tags

» Compétences

1 Erveoyer une notitcaion de modfication o comens @

mw

il
-
=

1h 6 w4 CE

Taile mumarmaks des nowseau Schism | 500 Mo

# | Remarque
Vous pouvez déplacer les activités créées en sélectionnant | « Déplacer » | dans le menu des 3
points a droite.

Ensuite, placez-les a I'endroit souhaité

Burwert im : marered 1 oclobo 25, 1600 A rendn - gudi O odobe 21028, 1800

A B i aotivilk e s eunos

O Pamméies

+ Dwplacer & deile
Disporibbty ¥
Duplhguar

Atirbution des ndles

m P 5E 8

SupEaimeT

Deplacer I'activité

Déplacer Cours aprés:

> Généralités
2 Test de Connalssances
~ Section 2
Cours
TD wendredi 16h
» Section 3

» Section 4

10/11/2025
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5. Ajouter un lien internet

Pour ajouter un lien vers une ressource de votre choix.

1. Reprenez la procédure précédente.

2. Choisissez .

Ajouter une activité ou ressource (=
Fagrchen
"1
O 0 28 @ wi @
Fagualags IMS
Diceszier Fichier Livra Fage Corlen WAL
I : ] = : ] i o ir @ ir @ i
Loma texta ot
meoia
o B
Ohj parcoieit les conbanus da Fricodletar

14
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6. Ajouter une vidéo

Pour ajouter une vidéo a votre cours Moodle, nous vous conseillons de déposer vos vidéos sur I'espace

Media de 'UTC et d'ajouter dans Moodle le lien URL vers la vidéo.

1. Allez sur https://media.utc.fr/video/add/

Z | Remarque
Connexion avec identifiants UTC requise.

2. Cliquez sur|« Choisissez un fichier audio ou vidéo a téléverser »|ou effectuerun

glisser-déposer.

Téléverser un meédia

5 Mention légale

Attention : assurez-vous d'étre en possession des autorisations de diffusion signées par les intervenants et de respacter le
Code de la Propriété [ntellectuelle avant de publier une vidéo.

I, Mise en ligne

Choisissez un fichier audio ou vidéo & téléverser
Chaigir le fichier aucun fichier sélectionndé

B Transcrine Cocher cetbe case si vous vouler transcrire audio (version béta, vair aide dans |a colonne de droite)

Z | Remarque

Un mode d'emploi de media.utc. frlhttps7/media.utc.fi/] egt accessible & cette adresse:
https://moodle.utc.fr/course/view.php?id=2907

10/11/2025
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7. Ajouter du contenu texte

Si vous souhaitez ajouter du contenu texte directement sur votre espace Moodle.

1. Utilisez la ressource|« Zone texte et média »|qui permet d'ajouter un bloc texte directement a
une section.

Ajouter une activité ou ressource 'El
Racharchar
Tead Anthibis Aasaiurean
b
[5] 0 Uil @ i @
Paquotage BAS

Dhxssiar Fichier Linres Pags Conbel URL
o @ o @ r @ i o 0 i @

®

Zonm teate at
i

o

Du parcourit les comenus de Thoodlahet

2. Nommez et insérez le contenu souhaité, puis enregistrez en cliquant sur| « Enregistrer et
revenir au cCours »|

«  Ganéral

Titre dans index du cours o Pri-eadquia du CWS

Tomig Muedilior  AMicher  Insdrar  Formal  Outde  Tableau  Akde

G B I A~£L~ EEH§ Bwr £ 8 I

= fowalr compris kes notians de base ELI'HIdm at Spark

= Savoir manpuer des RDD ou DataFrames Si"'l[ﬂﬂil

* Carnaitre lns opérations de transformation et d*action dans Spark
+ Jfpair déja vu bes formats de données courants (CSW, JS0N]

43 mots  Buid with Bty HCE
» Reglages courants

* Restriction d'accés

» Tags

*  Compétences

[0 Enwayer une notification de modification de contenu i@

.
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8. Gérer la visibilité du cours

Vous pouvez choisir de garder votre cours invisible le temps de faire des ajustements et de le partager
avec vos étudiants.

1. Vous devez d'abord vous connecter a votre cours.

2. Parmi les blocs d'en haut, cliquez sur|« Paramétres »|

Section 4

Cours Paramétres Participants MNotes Rapports Plus =

3. Ouvrez l'onglet | « Généraux » |

4. Choisissez|« Cacher »|pour|’option|« Visibilité du cours »|

~ (Généraux

Mom complet du cours o 6 ‘ EspacaTest_Aabir Hamdaodui
Nom abrégé du cours o 0 | Test AH
Catégorie de cours 0 o -

Recharcher ¥
Visibilité du cours @ | Cacher &

Activer le téléchargement de contenus de @ Réglage par défaut du site (Oui) #
COUrs '

A | Attention

N'oubliez pas de cliquer sur « Enregistrer » en bas de la page. Le cours sera caché, méme aux
étudiants qui y sont inscrits. Vous pourrez rétablir I'option sur |« Afficher »|lorsque vous le
souhaiterez.
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9. Gérer la visibilité des activités

Vous avez le choix entre deux méthodes . La méthode 1 est la plus simple et directe.

Méthode 1

1. Ouvrez votre cours Moodle.

2. Activez le mode|« Edition » |

3. Dans le menu a trois points a droite de I'activité désirée, cliquez sur | « Disponibilité »|.

Prrovnaimi parta oy couss

+ Spmies rw s buids v remaaune

B Fasaretas

4 Dyppicer

= Oy b dvoes
% Cisponbiis 2

B Cupiogua:

B Arrtessos des rida

4. Sélectionnez ensuite|« Cacher sur la page de cours »|

i
8 Paramétres
< Déplacer
=» Deéplacer & droite
@ Disponibilita #
@ @ Aficher sur la page de cours
Dupli
@ i S Disponibie pour les éhsdians (Sujed
2% Altribution des riles & d'éventuelles restrictions
@ Supprimer d'accis)
@ = Cacher sur la page de cours
Man disponible pour les #udiants
@ 5 Rendre disponible sans

afficher sur la page de cours
Drisgsnible pour les dudians s un
lieni es1 fourni. Les activités

R

de notes af bes autres rappors

g 1oujours dans ke cans]

Truc & astuce
Faites le processus inverse pour afficher 'activité.

18
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Méthode 2

1. Ouvrez votre cours Moodle.

2. Activez le mode|« Edition »|.

3. Sur le menu a 3 points a droite de l'activité désirée, cliquez sur | « Parametres »|.

4. Dans Ievolet|« Restriction d'accés »|, cliquez sur|« Ajouter une restriction »|.

v Restriction d’acces

Restrictions d'accés
Aucun

Ajouter une restriction

Une pop-up s’ouvre.
5. Choisissez .

Ajouter une restriction

Empécher l'acces jusqu'a (ou a partir) d'une date et heure donnee.
Requiert I'atteinte d'une note minimale par les étudiants
Contrdle I'accds sur la base des champs du profil de I'étudiant

Autorisar uniquament les utilisateurs ayant un rble spécifique dans le

Cours

Ajouter un jeu da rastrictions Imbnguaes pour obtenir une logigue

complexe,

6. Cliquez sur le petit ceil.

7. Choisissez I'heure et la date a partir de laquelle vous souhaitez que I'activité devienne disponible.

L'atudiant | doit = | ramplir les conditions suivanies
Date & partir du # 10 ¢ | octobre % |

2020 =

10 =

Alouler une rastnction

Z | Remarque
Avant cette date, 'activité sera cachée.
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8. Cliquez sur|« Enregistrer et revenir au cours »|en bas de la page.

() Envoyer une notification de modification de contenu @

Enregistrer et revenir au cours Annuler
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10. Voir mon cours en tant qu'étudiant

1. Ouvrez votre cours Moodle

2. En haut a droite de la page, cliquez sur votre nom, puis | « Prendre le rdle ... »|

@ Tableau de bord

& Consultar ke profil
£ Madifier le profil

rd
& Motes —_
& Préférences *
& Calendrier

aF

Prrodil

Sl Messages personnels
Jl Fichigrs parsonnais

Rapports

£ Prandre la réla. ..

[+ Déconnexion

3. Choisissez |« Etudiant »|.

Prendre le role...

Chaisir un rile pour se faire une idée de 'affichage du cours en ayant ce rile.

Cette vue ne refléte pas toujours parfaitement ce que verra réellement un utilisateur avec ce rdle (plus d'infos ici),

Enseignant

Utilisateur authentifié (intranet)

Annular
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Attention

Une fois vos tests effectués en mode étudiant, cliquez sur | « Reprendre mon rbéle normal »
pour retrouver vos droits habituels.

@ Tableau de bord

| X Consufer ie profil
KX Moddifior la profil
e (2] Moiles -

B Prislérences ®

Café & Calendrier

daga
Prodil

Fr
ac

§l MNotes

L Aapports

AP [ : r g
& pratig | £ Fetour & mon rile normal

agogioe

Bl [ Déconnexion
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