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Tutoriel : Les fonctions de base de Moodle Introduction

Introduction

La plateforme pédagogique Moodle propose de nombreuses possibilités pour transmettre des
informations et des documents a vos étudiants, les tester et accompagner vos cours.

La création des cours Moodle se fait par I'équipe de la Cellule d’Appui Pédagogique. Il vous faut
envoyer un email & cap@utc.fr/malo:cap@uic.fi gyec -

1. lecode de 'UV;

2. le nom de I'enseignant responsable.

Nous vous répondrons avec le lien URL de votre cours, que vous retrouverez également dans « Mes
cours » sur la page d’accueil de Moodle.

Nous allons voir ici quelques fonctions essentielles.
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1. Accéder a 'espace Moodle de votre UV/UE

1 Allez sur https://moodle.utc.fr

2 Cliquez sur « Connexi on » en haut a droite.

@ Francais (fr) = Connexion

Rechercher un cours Q

=) Aide 2 l'utilisation de Moodle F

Besoin d'aide ?

3 Sélectionnez « CAS (Il ogin UTC) ».

Membres de M'UTC, utilisez le bouton "CAS (login UTC)" en bas & drolte.

Vous aver oublie votre nom dutilisatewr

Mom d'utilisateur
: elfou voltre mol de passe ?

Votre navigateur doil supporter les
cookies ©

Mol de passe

(] Se souvenir du nom d'utilisateur

COnneExXion

Des cours peuvent étre accessibles aux
visiteurs anonymes

Connexion a

Se conpecler du moyen du compte :

CAS (login UTC)

4 Connectez-vous avec vos identifiants habituels.

Dans « Mes cours » vous verrez les cours dans lesquels vous étes inscrits.
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S o utc

jutansg ey

vt Complagne

el @B Tableau de bord

Accéder a I'espace Moodle de votre UV/UE

Plateforme pédagogique

) Evénements B Mes cours ~

Gérer des ressources

BACOOD
testPLON .
Bilan anticipé de connaissances
% Cours cachés... ¥
Ingénieur Apprentissage Master - Doctoral

Si votre espace n’apparait pas, 2 possibilités :

1. Il nexiste pas : demandez sa création a cap@utc.fr/maito-cap@uic.ii] o pracisant bien le code

13/03/2024

de 'UV/UE et les enseignants.

2. Vous n’y avez pas acces : contactez le responsable de I'UV pour qu'’il vous y inscrive.
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2. Création du cours Moodle

Lors de la création de votre cours Moodle par la CAP, le format du cours choisi par défaut est
thématique. C’est-a-dire que les différentes sections du cours sont présentées 'une a la suite de I
autre, sur une seule page. Pour un usage minimal de Moodle, cela peut vous convenir.

Vous avez la possibilité de choisir d’autres modalités de présentation de votre cours, par exemple
en sections réduites ou en sections par onglet (exemples ci-dessous).

1 Ouvrez votre cours Moodle.

2 Parmiles blocs de droite, cliquez sur « Admi ni strati on du cours », puis
« Paranmetres ».

£ - Ecacheriesbiocs 2 Ve standard

& Navigation

of Administration

& Paramétres
& BCireer & msode adil
Hilizateurs
& M AT T MOGT
T Filt
ppart
& configurat Jig carnet de
B Objectil

3 Déroulez 'onglet « Format de cours ».

Plusieurs options vous sont proposées. Les plus utiles sont : « Sections réduites » et
« Une section par onglet ».

A vous de tester celle qui vous convient le mieux.

- Format de cours

Format Lins s&ction par onglet &

ACivité undque
Informel

_ Seclions réduites
Seclions cachées Thématique sous forme replée
Hebdamadaire

o

Caches la barre donglels ® Mon =

Exemple « Une section par onglet » :
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4 Cliquez sur « Enregi strer et

Création du cours Moodle

Généralités Section 1 Section 2 Section 3 Section 4
'@ Annonces
Exemple « Sections réduites » :
'. Frum des noywelles
Les indispensables Qutils utiles

Activités dévaluation

Exemple dune section "Evaluation”

5 Renommez les sections

revenir » ou « Enregistrer et afficher ».

Aprés avoir choisi le format de votre cours, pensez a renommer les sections pour que les titres des

sections reflétent leur contenu.

Pour renommer les sections, activez tout d’abord le mode édition :

actus| =

8 2 » % O

Paramétres

Activer le mode ddition

Me désinscrire de Tutorsel Moodle 8 li on

Filtres

Configuration du camet de nofes

£ - DEcacherlesblocs 2 Vue standd

nistration

6 Puis, vous avez deux options (voir apres).

s Procédure alternative

& Choisir le format de son cours Moodle / Option 1

En format de cours thématique ou sections réduites

1 Cliguez sur le crayon a c6té du titre de la section.

2

13/03/2024

Renommez votre section.
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3 Appuyez sur la touche « Entrée » du clavier.

& Section 1 »

o (E} 01 #

+ Procédure alternative

& Choisir le format de son cours Moodle / Option 2

En format section par onglet.

1 Ouvrez la section voulue.

2 Cliquez sur « Modi fi er » en haut a droite de la section.

Wiemvairae & FUTC 1 Teean di liegues Poi allix plug ko Fag}

Wodlier =

Modifier la section

Avant de détater les 1ests du Bilan anticipé de connaissances, vous deve: ghiigatoiement répondre su questiornare de langue a8

Magquer |a section

Cacher by seciion

B 4 0O @

Sugpnmar use section

mietine & [adminsiration & walider ¥o5 cholk B WOhs NSCrine § wnd UY o |Sngui pour voure pRemsee Semas & IUTC

3 Cliquezsur « Modifier |la section ».

4 Puis cochezlacase « Personnal i sé » et renommez votre section.

+ Géneéral
Nom de section = Personnalisé

Test de langues

5 Enregistrez.
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3. Inscrire des enseignants/étudiants

Les étudiants - ainsi que les enseignants déclarés comme intervenants de 'UV sur 'ENT - sont
inscrits automatiquement aprés validation des inscriptions administratives. lls seront aussi
désinscrits automatiquement en fin de semestre.

Chaque enseignant déclaré comme responsable d’UV sur Moodle peut inscrire des utilisateurs a
son cours.

1 Pour inscrire des collegues ou des étudiants qui n’auraient pas été inscrits automatiquement, allez
dans la partie « Adm ni stration du cours » > « Utilisateurs » >
« Utilisateurs inscrits ».

+]

& Navigation
Modifier = 4 O -
lifier ~ & ©f Administration =
o -
OU Une ressource
« Administration du cours
Modifier ~ £ Paramétres

# Quitter le mode édition

Hifier = w Ltilisateurs

OU UNe ressource I &% Utilisateurs inscrits

*> Methoges dinscription

biaodifier =
Aodifier & Groupes
> Permissions
Ol UNE ressounce

&% Autres utilisateurs

Modifier = Y import Enrolls

2 Cliquez ensuite sur « I nscrire des utilisateurs » adroite.

Participants

Augun Tilre appliqud

Mombre de parlicipants - 1

F-gnumm.-. I G E I . I M N F ] R

Une pop-up s’ouvre :

13/03/2024 Version : M.AJ. V.1.2 9
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Inscrire des utilisateurs ®

Options d'inscription
S&lectionner des Aucune sélaction

utilisateurs
I e bt e e ¥ I

Sélectionner des Aucune sélection
cohortes

Attribuer les riles | Etwdiant : |

Afficher plus

3 Dans la premiére barre de recherche, tapez le nom de I'utilisateur a inscrire et sélectionnez-le.

4 Choisissez le role a attribuer : « Etudi ant » ou « Ensei gnant ».

Vous pouvez choisir « Ensei gnant non éditeur » pour les intervenants ayant de simples
besoins de consultation.

Si vous inscrivez un enseignant régulier, cliquez sur « Affi cher pl us » etchoisissez une
durée d’inscription illimitée.

ik

Attribuer les riles Ftudiant

[ Récupérer si possible les anciennes notes de I'utilisatewr

A partir de Aujourdhui (13 mars 20) —

Duree dinscripticn llirmité .

14 % 10 & EH [ Activer

Linscription se termine

L]
L
L
Ll

flicher moins

Annuler |

5 Cliquezsur « Inscrire les utilisateurs et cohortes associ ées ».

Pour qu’un étudiant ou un enseignant apparaisse dans la liste des utilisateurs, il doit s’étre
connecté une premiere fois a la plateforme Moodle.
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4. Déposer un document

Pour déposer un document (poly de cours, énonceé d’exercices, corrigé...), utilisez I'activité

« Fichier ».

1 Activerlemode « Edition ».

2 Cliquez ensuite sur « Aj outer une activité ou une ressource ».

* |ﬂ Annonces &

Section 1
4 Section1»

L& Saection 2 »

3 Dans la partie « Ressour ces », sélectionnez « Fi chi er

» .

° @

O 0
(|
L

0000

Wiki

RESSOURCES

Dossier
Etiguette
Fichier
Livre
Page

Paguetage IMS Content
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4 Nommez votre activité.

= Geneéraux

H-:mﬂ Thi

s e 1 A B I &~ 9~ EE % % E B &8 & pr

[0 AMicher la description sur la page de cours.

Taille maximale des nowveaux fichiers ; llemité

ofcof s Q-0

Selectionner des Bchigrs

W Fichiers
il Tane Tps

W o0t To1pa 13 mars 20, 14.02 08.THD Documenl POF
+ Apparence
» Réglages courants
+ Restreindre 'accés
v Tags
» Compétences

Al

5 Déposez votre fichier.

6 Enregistrez.

Vous pouvez déplacer les activités créées en sélectionnant la croix a gauche.

Section 1
" #

L Premiére partie du cours:TD1 & 5

+ eTD‘tJ’

+ ‘ Eléments de réponse #
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5. Ajouter un lien internet

Pour ajouter un lien vers une ressource de votre choix.

1 Reprenez la procédure précédente.

2 Choisissez « URL » .

RESS0URCES

o

Dossier

Etiguette

0 ©

o o
QO 9PO© OO

Fichier
Livre
Page

Paquetage IMS Content

URL
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6. Ajouter une vidéo

Pour ajouter une vidéo a votre cours Moodle, nous vous conseillons de déposer vos vidéos sur la
WebTV de 'UTC gréace a I'outil Record et d’ajouter dans Moodle le lien URL vers la vidéo.

1 Allez sur https://webtv.utc.fr/record/

2 Cliquez sur « Envoyez un fichier vidéo de votre di sque dur » ou effectuer un
glisser-déposer.

envoyez un fichier
Mcrophone+ Ecran de Fandi widen de voine

desque dur {drag &

Lancer l'enreqgistrement [k drop)
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7. Ajouter du contenu texte

Si vous souhaitez ajouter du contenu texte directement sur votre espace Moodle.

1 Utilisez la ressource « Page » quicréera une nouvelle page dans votre espace.

2 Utilisez la ressource « Etiquette » qui permet d’ajouter un bloc texte directement & une section.

Résultat

|-@ Annonces

R Etiquette
Section 1

Premiére partie du cours - TD 14 5
Fichier

@ m / PHEE

g Eléments de réponse

Section 2
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8. Gérer la visibilité du cours

16

Vous pouvez choisir de garder votre cours invisible le temps de faire des ajustements et de le

partager avec vos étudiants.

1 Vous devez d’abord vous connecter a votre cours.

2 Parmi les blocs de droite, cliquez sur « Admi ni strati on du cours », puis

« Paranetres ».

3 Ouvrez l'onglet « Généraux » .

4 Choisissez « Cacher » pourl'option « Visibilité du cours ».

» GEnéraux

Mom abrégé du cours O

Nam complet du cours LI

Catégonie de cours W

Test éudiant ; modaltés d'évaluation

1&51_drahialion

Appui pdagogioqus / Alelers pédagogiques *

Visibilité du cours

souhaiterez.

13/03/2024

N’oubliez pas de cliquer sur « Enregistrer » en bas de la page. Le cours sera caché, méme aux
étudiants qui y sont inscrits. Vous pourrez rétablir 'option sur « Af fi cher » lorsque vous le
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9. Gérer la visibilité des activités

Gérer la visibilité des activités

Vous avez le choix entre deux méthodes . La méthode 1 est la plus simple et directe.

= Méthode 1

1 Ouvrez votre cours Moodle.

Activez le mode « Edition ».

2
3 Gardez ouvert le tableau des horaires pour gérer les passages.
4

Cliquez sur « Modi fier » acété de I'activité désirée, puis sur « Cacher ».

+

ﬂ Cuestionnaire aulocomige  vue dun eudiant # o

T, Afuiaf-vous dga lemenl daMchern volre navigaleas &n plsin Scian

§ ——uc_ lest_évaluation

+ AL do S un 1ee] e vous gud bg Bloes die dicits soien vimiblea 5 e Blece som cackss B mama de

rcluant le nombre de quesbons et b temps disponible, ne sem pas dsponble, o que est rés bmitant lors du pesse

S

Modifiar =
£ Parsmibtees
o Diplacer & droiie

& Déplacer & gauche

® Cocher I

1 Dupliquer
) atiribution des siiks

B Supprimer

&= Méthode 2

1 Ouvrez votre cours Moodle.

Activezle mode « Edition ».

Faites le processus inverse pour afficher I'activité.

2
3 Cliquez sur « Modi fier » acoté de l'activité désirée, puis sur « Paranetres ».
4

Dans le volet « Restrei ndre |’ acces »,cliquezsur « Ajouter une restriction ».

§Une pop-up s’ouvre.

5 Choisissez « Date ».

6 Cliquez sur le petit ceil gris.

7 Choisissez I'heure et la date a partir de laquelle vous souhaitez que I'activité devienne disponible.

Avant cette date, 'activité sera cachée.

13/03/2024 Version : M.AJ. V.1.2

17



Gérer la visibilité des activités Tutoriel : Les fonctions de base de Moodle

8 Cliquezsur « Enregi strer et revenir au cours » enbasde lapage.

Létudiant  doit ¢ remplir les conditions suivanies

@] Date | apartirdu ¢ 3 &  septembre 5 2020 ¢ 08 & ° 00 #

Ajouter une restriction
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10. Voir mon cours en tant qu’étudiant

1 Ouvrez votre cours Moodle
2 En haut a droite de la page, cliquez sur votre nom, puis « Prendre |l e role de ».

A ® Q) Francais if) - abot Lea (@ -
# Tableau de bord

& Consulter le profi a2

& Maodifier le prodil

I Fichiers persormiks !

£ - =cacher ek

= Nates

® Badges
TR 0 Préfdrences
«h Navigation
o Watifications
O Administration g pes messages

« Administration du cours B3 Calendrier

& Paraméires I 2 Prendre be rle.. I

# Actrier le rode éding &
= Ddoonnexion

€ Achévernent de cours

3 Choisissez « Et udi ant ».

4 Une fois terminé, cliguez de nouveau sur votre nom en haut a droite, puis « Ret our a non
réle normal ».
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