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Tutoriel : Rendre un devoir sur Moodle Introduction

Introduction

L’activité Moodle « Devoir » permet de demander aux étudiants de rendre un travail sur Moodle. Il peut s’
agit d’'une alternative au rendu de travail par mail ce qui vous permet d’avoir une vision globale, de gérer
les retards et transmettre vos commentaires aux étudiants facilement.
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Création de I'activité Tutoriel : Rendre un devoir sur Moodle

1. Création de l'activité

1 Activez le mode édition
2 Cliquez sur Aj outer une activité ou une ressource.

3 Sélectionnez 'activité « Devoir ».

® ﬁ’f@ Consultation

O '$ Contenu interactif

® @ Devoir
O @ Feedback
i @ E.l"l FLILTL

4 Cliguez sur « Aj outer ».

5 Nommez votre devoir.

Vous pouvez écrire les consignes dans I'encadré « Description » ou déposer un fichier contenant le
sujet ou les consignes/informations nécessaires dans I'encadré « Fichiers supplémentaires ».

Pour étre sGr(e) que le sujet reste caché aux étudiants jusqu’a I'ouverture de I'activité, vous devez
impérativement décocher la case :

« Toujours afficher |a description » dans « Administration du devoir » >
« Parametres » > « Tenps ».

Le sujet sera disponible aux étudiants a I’heure définie dans :

« Administration du devoir » > « Paranetres » > « Tenps » > « Autori ser
la remise des le ».
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Tutoriel : Rendre un devoir sur Moodle

Création de I'activité

@ Ajout Devoir o

~ Généraux

Fichiers E

supplémentaires B Fichiers

~

Wom du devoir @ Devair n*1
Description e
; 1 A~ B I 4+ %9+ =EE % S
B ¢ ™ P opr
[ Afficher la description sur la page de cours @
Q Taille maximale des nouveaux fichiers : lllimite

Vous pouvez glisser des fichiers icl pour les ajouter,

¢ Tout déplier

—
s

de la correction.
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A l'ouverture de I'activité « Devoi r » , I’étudiant verra apparaitre les consignes de la description,
les fichiers supplémentaires, ses tentatives et les commentaires que vous lui aurez laissé au moment



Création de I'activité Tutoriel : Rendre un devoir sur Moodle

Depot de la fiche UV

Finissez de compléter votre fiche UV en définissant :
Jobjectif de formation

-3 objectifs pédagogiques

45 compélences

Statut de remise

Statul des travaix Aucune tentatie
Temis

Statul de Mon évalud
Iévaluation

¢ Commentaires (0)

Vous mavel pas encore nemis de travail
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Tutoriel : Rendre un devoir sur Moodle Paramétres de I'activité

2. Parametres de I'activité

2.1. Date de rendu

2.1.1. Disponibilité

Par défaut, il existe des dates pour rendre le devoir. Vous pouvez les paramétrer ou les désactiver.

* « Autoriser |la rem se dés | e » indique la date et I'heure a partir desquelles les
étudiants auront acceés aux fichiers supplémentaires déposés et pourront rendre leur copie. Il s’agit
de I'’heure de début de I'examen.

* « Date de rem se » permetd’indiquer a I'’étudiant la date et I'heure auxquelles sa copie est
attendue. Passé cette heure, les rendus de copie seront possibles, mais les copies sont estampées
« en retard ».

» Passe la date et heure « limite » empéchera complétement le dép6t de copie (sauf si vous accordez
une prolongation).

~ Disponibilité
- - - r - H
Autoriser la remise dis 2 3 mars : 2020 # oo # 00 #+ [ B Activer
le
Date de remise & e % mars = 2020 3 oo = 00 & [} [ Activer
Date limite & s s s ® ¢ B Oactiver
7
Rappeler d'évaluer 16 = mars = 2020 = oo = o0 & B B Activer
jusqu'ay
4 Toujours afficher la description @

Attention !

Si la case Toujours afficher la description est cochée (elle I'est par défaut), le sujet sera accessible a
partir du moment ou I'activité est visible par les étudiants, méme si la date et I'heure indiquées dans «
Autoriser la remise des le » ne sont pas encore arrivées.

Nous vous conseillons de décocher cette case.

Vous pouvez également ajouter une restriction d’accés de date.
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Parameétres de I'activité Tutoriel : Rendre un devoir sur Moodle

= Restreindre [acces

Resliglions dacids
Léfudiandt  doi %  remplir les condfions suimnies

@ DEe  souau e 24 e s 0208 We ' D0w x

L’activité en elle-méme et donc le sujet ne seront disponibles qu’a partir de la date choisie.

2.1.2. Dérogations (pour les tiers temps par exemple)

Si vous avez des étudiants qui ont besoin d’un tiers temps et si votre devoir est a rendre en temps
limité, vous pouvez ajouter des dérogations pour ces étudiants.

1 Parmiles blocs de droite, cliquez sur « Admi ni stration » > « Adm nistrati on du
devoir » > Exceptions utilisateur .

o Administration

v Administration du devoir
Parametres
Exceptions de groupe
Exceptions utilisateur
Roles attribués localement
Permissions
Voir les permissions

Filtres

2 Cliquez sur « Exception utilisateur ».

Devoir n°1

Ajouter une exception utilisateur

3 Puissur « Ajouter une exception utilisateur ».
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Tutoriel : Rendre un devoir sur Moodle Paramétres de I'activité

4 Choisissez I'étudiant puis modifiez la date de remise.

H -]
Devoir n®1
~ Exception
hia "
Autoriser la remise des le 74 & mars & 2020 & 10 & 00 2 B B Actver
Date de remise 24 & avril $ 2020 % 1 @ 20 & B B Activer
Date limite 24 & W 2 ) & 0 & 12 & @& OActiver

5 Cliquez sur « Enregi strer ».

L’exception groupe fonctionne de la méme fagon si vous avez créé un groupe « Tiers temps » en
amont.

2.2. Types de remise

Dans I'onglet « Types de remise » vous pouvez définir le format de rendu du travail :

» enligne (les étudiants composent dans un éditeur de texte basique, intégré a Moodle) ou remise de
fichier,

* nombre maximum de fichier a remettre,

» types de fichier (il est possible de rendre des fichiers audio ou vidéo).

08/03/2024 Version : M.AJ. V.11 9



Parameétres de I'activité

Tutoriel : Rendre un devoir sur Moodle

Types de remise

o
Nombre maximum de
fichiers a remettre

7]
Taille maximale des
fichiers remis

7]
Types de fichiers
acceptés

~ Types de remise

[ Texte en ligne ©F] Remises de fichiers ©

Taille limite de dépot Cours (250M0) =

media_source audio presen Choisir

Diffusion de média m3ug mpd

Fichiers audio .aac .aif .aiff .aifc .au flac .m3u mp3 m4a .oga 0pg .fa ram

aif

Fichiers de présentation gslides od s ppt .pphb: pptm potx _po)

pub .5xi st

Fichiers document doc do

Document PDF padf

102

En cliquant sur « Choi sir » dans « Types de fichiers acceptés »,vouspouvez

contraindre le type de fichiers a remettre, par exemple PDF.

2.3. Types de feedback

10

Cet onglet des parameétres vous permet d’activer différentes modalités de correction des copies :

* ajout de commentaires globaux,

= annotation sur PDF intégrée a Moodle ou envoi de fichiers corrigés via Moodle.

Q

La «rsection Correction du tutoriel ¥ explique comment corriger vos copies selon ces différentes

modalités.
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Tutoriel : Rendre un devoir sur Moodle Paramétres de I'activité

* Types de feedback

Types de feedback A Feedback par commentaires @ Annotation PDF @
(] Formulaire d'évaluation hors ligne €44 Fichiers de feedback ©
L 7]

Non =
Commentaire en ligne

2.4. Réglages de la remise des travaux

Le réglage « Réouverture des travaux remis » est un réglage a manipuler avec
précaution.

* « Jamai s » :aprés avoir remis (soit confirmé et envoyé€) sa copie, I'étudiant ne pourra plus
modifier son travail ou rendre une autre version.

= « Manuel | ement » :aprés avoir remis (soit confirmé et envoyé€) sa copie, I'’étudiant peut
CONTACTER r'enseignant et lui demander de rouvrir son devoir pour qu’il puisse soumettre une
nouvelle tentative. En choisissant cette option, vous pourrez déterminer un nombre de tentatives
acceptées, mais il vous reviendra toujours de rouvrir manuellement les devoirs. Les étudiants ne
peuvent pas soumettre plusieurs tentatives sans action de votre part.

* « Automati que jusqu’'a réussite » :cette option permet a I'’étudiant de rendre une
nouvelle copie APRES avoir regu une note en-dessous de la note minimale a atteindre pour
réussite. Il s’agit d’une option intéressante dans un cadre d’évaluation formative, mais non
sommative.
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Parameétres de I'activité Tutoriel : Rendre un devoir sur Moodle

~ Réglages de la remise des travaux

7]
Exiger que les étudiants cliquent sur Ou #
le bouton « Envoyer le devoir »
(2]
Demander aux étudiants d'accepter la Non =
déclaration de remise pour tous les
devoirs
Réouverture des travaux remis ‘© Jamais &

Manuellement

Automatiquement jusqu'a réussite

2.5. Notifications

L’'onglet « Notificati ons » vous permet de paramétrer des options afin de recevoir des messages
lors du dépét d’'un devoir ou si certains étudiants n’ont pas rendu leur devoir a temps.

Attention !

Pensez aux autres enseignants de votre cours qui n’ont pas forcément la charge de la correction.

Q
Les personnes quiontle réle « Ensei gnant non éditeur » regoivent uniquement les
notifications de leur groupe si I'activité esten « Groupes sépar és » . Les personnes quiont le
role « Ensei gnant » (majoritaires) recoivent toutes les notifications.
2.6. Note

L’onglet « Not e » vous permet de déterminer la Note maximale du devoir et une Note pour passer.

Si vous vous répartissez les copies a corriger entre plusieurs enseignants, vous pouvez décider de
rendre anonyme le correcteur pour les étudiants.

12 08/03/2024 Version : M.A.J. V.1.1



Tutoriel : Rendre un devoir sur Moodle Paramétres de I'activité

Activer I'option Utiliser les flux d’évaluation vous permettra de rendre les notes disponibles aux
étudiants toutes en méme temps.
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Correction Tutoriel : Rendre un devoir sur Moodle

3. Correction

=

1 Ouvrez I'activité.

2 Cliquezsur « Consultez les travaux rems » ;

Exemple d'un dépét de devoirs

La description vous parmet de donner des consignes aux éudiants sur ke devoir & remetire.
Par gxemple, préciser le type de document & rendre (ici. POF)
Le termps de passation, o

& Exemple dun sujet de devoirpdl B avrill 2020, 10232

@ Oifre dempled - fiche complémentaire pdf 6 avrll 2020, 10233
Résumé de I'évaluation

Caché pout les Mudiants Mar
Participants 2
Brouilloans ]
Remis 2
Hécessiant évaluation (]

3 Ensuite, pour chaque étudiant, cliquez sur « Note ».

Deetmies

miodifn

Avatar Prénaim / (travail

Sélectionner  ulilizatewr  Nom Adresse de coumiel Statul Hole Madifier remis)

0 - - - - = - -

O po tp@01 fr Pas de Modifier =
travail
remis

3.1. Correction PDF intégré

Si les copies ont été remises au format PDF, vous pouvez corriger directement a l'aide
de I'éditeur intégré.
Vous disposez d’une barre d’outil en haut de la page pour écrire des commentaires, surligner, entourer...

c 0 B8 ¥ k& L N 0O O ¥ & L
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Tutoriel : Rendre un devoir sur Moodle Correction

Dans la partie a droite, entrez la note de I'étudiant.

Dale de remise - 6 avnd 2030, (000 I nripi

A Pagmisws B | H = Devoir rendu

a PR pour dvalaation
M vl

i

Les trawail & &b remis en relard de 28 jours 14
ga | 1 heures
L'¢hudiant ne peat pas modfer o avad remis

B achevemen)_moode pof

Tutoriel : Suivi d’achévement sur Moodle ) s
Amal 2020, 144
Powr weutenir len Mudianti dans lewr enganisation el powr que ayer un retour indi ¥ Commaniares (0)
Varvancde de Wur | rayal, i woit Popeans B sew d aihe v I
sl un paramitre qui monbme que febediant o fini Facthite, Ced un repére pour Fétudisn par Hole

awample | [ s bies ke b chapitre de couri, ['ai senda mon deveir, ['ai ceadulls ks avemplei__
moke sur 100 B

.,_'. 2 '._- " |'|..|.
Ativer Pach b D

I

1. 1
2. Chois b suivi peor thaque stk

3.

d.

[ L e A E T ]
Eandiik P ahdvesat

o R e

ajauter un blee da suiv

=

Feadtack par ¢ mmentai:s.

. Activer Fach&verent de cours

Al i dans Adminhibralion g cours § Faramelne . 1

]
—T e @@

L’étudiant verra sa note et le PDF avec vos commentaires lorsqu’il ouvrira son devoir.

Feedback
Hote 12,00 / 100,00
Evalué e lundi 4 mai 2020, 14:47
Evalué par Chice Gaziello
Annotation PDF
@ Gaziello Chioe_200507_1.pdf 4 mai 2020, 14:47
B Anayser (=)
Afficher le POF annoté..

3.2. Fichier de correction

Si vous avez active I'option « Fi chi ers de feedback » dans les paramétres du devoir, vous
pouvez déposer un fichier de correction.

102

Par exemple, vous pouvez imprimer les copies des étudiants, les corriger a la main puis les scanner
et les réintégrer.

Pour cela, glissez-déposez le fichier dans I'espace a droite.
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Correction Tutoriel : Rendre un devoir sur Moodle

4 Pagmisws B i | =

el

Tutoriel ; Suivi d"achévement sur Moodle LT —

Tal manmain des nouUmsR It hiers
[

Pour soutenss ley sludlants dans leur arganisation & poer que vosn ayed un rebour indisect Jur
VP areancie B Murtraval Ba0E vauE Pregosens I ukd dachevement e Moo,

=
|
et e paras e qul mentne gue PEtudent & Pl Factsdbe. O un repie pour Feudien par - n

wuemple ; [al ben b o chagitee de cauri, |'s rendu man devaln, ol consulté bei soemplei... E mn

Table des matidre . e

Activar Pach dw coui

Clwiin bt Suial promal ol et ATV oo - —
Condbjlang dahevenen

Ajsuter un blos de iubed

-

Vi pouves glisser des Rohiers icl
PO S joiner

o R e
o R

Réglages de tentative

Al dans Admindsir sien du osars | Paramdines
¥ x

v
]
T o @ e

3.3. Commentaires

Vous pouvez laisser des commentaires écrits :

¥ &L W ey e
| —— p—
it
I — - —— ] —
L FEEs o e e § L e

- - e Ay e N A

i A= B J 4 7 BB % %
e Ee

Ecrivez ici vos
commentaires

.
. - -m-

Ou des commentaires audio (si vous utilisez I'’éditeur de texte Atto) :

Cliquez sur le micro puis « Conmencer |’ enregi strenment » (vous étes limité a deux minutes).
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Tutoriel : Rendre un devoir sur Moodle Correction

Feedback par commentaires

= T
Commenes Teprepsiiemant

Vous pouvez réécouter votre commentaire, réenregistrer si besoin puis cliquez sur « Joi ndre |’
enregi strenent ».

—_—

Esicimite & toincin

Cliquez ensuite sur « Enregi strer » ou « Enregi strer et afficher la suite ».

08/03/2024 Version : M.AAJ. V.1.1 17



Correction Tutoriel : Rendre un devoir sur Moodle

Motifier les &tudiants &1

3.4. Se partager la correction entre enseignhants
Il est possible que plusieurs enseignants corrigent la méme copie. Voici la marche a suivre.

Dans « Admi nistration du devoir » > « Paranetres » > « Note », choisissez |'option :

Utiliser les flux d'évaluation © Oui

ik

Avec cette option activée, plusieurs enseignants peuvent annoter une méme copie. Attention, un
enseignant unique doit attribuer la note finale a I’étudiant.

Une fois toutes les notes attribuées, un enseignant publie les résultats.

Dans « Admini stration du devoir » > « Consulter tous |les travaux rems »,/
enseignant sélectionne tous les travaux, puis avec la sélection, définit le statut de I'évaluation :

Dismidsne:
mcsdifcation Dernitee
Awatan Prnom (iravmil modification
Qﬂwlmnnn illigalas [ Hom Adresse de couitiel  Slald Mele Plcxctifer rermE) + Commenlaines  [role)
= = = = = = = = = =
= Testeur  copghne b Remie Modifier =  maercnedi 29 . mercred 29
CAP paur awnl 2020, Commaniaiees vl 2020,
évaluslion 11007 2000 1258 (1] 1310
Pl
= Liéa-Ene  abolka@gmailcom  Remis Modifer =  marcradi 29 B meerred 20
Alad paur awnl 2000, Commeniores gl 2020,
dvaluation 800 5 2000 1150 ] 1209
Publié
£ +
HAwec b sélection... Dfirir be statut du fho Sévaluation $
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Tutoriel : Rendre un devoir sur Moodle

~ Statut d'évaluation défini pour 2 utilisateurs sélectionnés.

Wilisateurs sélectionnés
Testeur CAP (cap@utc.fr)

Léa-Ens Abot (abot. lea@gmail.com)

Statut du fux d'évaluation Publié

Notifier les éudiants O

L L]

3.5. Rendre les notes disponibles

Correction

Si vous avez activé I'option « Utiliser les flux d’ éval uati on » dans les parametres

de l'activité, vous devez manuellement rendre les notes disponibles aux étudiants.

1 Corrigez d’abord toutes vos copies.

2 Ouvrez I'activité et cliquez sur « Consul ter tous les travaux rems ».

3 Sélectionnez toutes les copies et en bas du tableau, choisissez « Définir | e statut du

flux d éval uation ».

[k
vl
(traw.
Adresse de courmiel Statut Mote Mioddifier T
cap@ute. fr Remis Modifier =  menc
pour avril ©
évaluation 11,00/ 20,00 125

Publig
LéaEns abotlea@gmailcom  Remis Modifier = merc
Abot pour avril !
évaluation 8,00/ 20,00 11:5

Publié

{ b
Avec la sélection... Définir be statut du flux dévaluation &
4 Cliquez sur « Val i der », puis OK.
08/03/2024 Version : M.AJ. V.11
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Correction Tutoriel : Rendre un devoir sur Moodle

5 Choisissez « Publi & » dans « Statut du flux d’ éval uati on ».Vous pouvez notifier
les étudiants par email si vous le désirez :

~ Statut d'évaluation défini pour 2 utilisateurs sélectionnés.
Litilisateurs sélectionnés
Testeur CAP (cap@utc.fr)
Léa-Ens Abot (abot.lea@gmail com)
Statut du flux = -
dévaluation it .
Natifier les étudiants Qui =

6 Cliquezsur « Enregistrer ».

20 08/03/2024 Version : M.AJ. V.1.1



Tutoriel : Rendre un devoir sur Moodle

4. Différencier le dépot par groupe

[l faut en amont avoir créé des groupes et avoir assigné tous les étudiants et les enseignants

dans un (ou plusieurs) groupe(s).

1 Créez votre devoir.
2 Déroulez 'onglet « Régl ages courants ».

3 Dans « Mbde de groupe » choisissez « Gr oupes séparés » .

- Réglages courants

Disponibiing '« Cacher pour les #tudiants

Numéro o identificaton U

Mode de groupe U Groupes séparés &

Groupement & Aucun $

Ajouter une restriclion de groupe/ grouperment

Une seule activité est nécessaire pour tous les étudiants.

4 Une fois que les étudiants ont rendu leur devoir, cliquez sur « Consul ter tous |es

travaux rems ».

5 Enhaut de la page, dans « Groupes sépar és » choisissez celui qui vous convient.

test groupe sépareé

Action d'éwaluation  Choisir L

Groupes séparés | Tous les participants

Prénom "

Nom

Tous les participants

LADE TD 1 (Mittwoch 10,15 Uhs, Frau Orbach-Lin)
LADS TD 2 (Donnerstag & Uhr, Frau Bocage)
LADE TD 3 (Donnerstag 10.15 Ui, Frau Orbach-Lin)
AT A B C D E F G H

I J KL MINO F QR B T UV W

Seuls les travaux de votre groupe s’affichent.

08/03/2024 Version : M.AJ. V.11
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Octroyer une prolongation Tutoriel : Rendre un devoir sur Moodle

5. Octroyer une prolongation

1 Allez sur la page de votre devoir.

rEwZ1 HfzL®D LVE[ZE Une journée

Regardez bien les documents de topic 1.

Ecrivez volre journée en dizaine lignes en étudiant une journée de Tanaka san,

Résume de l'evaluation

Caché pour les étudiants Hoan

Participants 33

Brouilions 8

Remis 15

Hécessitant évaluation 1

Date de remise jeudi 19 mars 2020, 20000

Temps restant Devair & effeciver

Devoirs en retard Permis uniguement pour les participants ayant obtenu une prolongation

2 Déroulez 'onglet « Régl ages courants ».

3 Sélectionnez les étudiants concernés.

Avatar P
Sélectionner utilisateur /
D — B |

L B

22 08/03/2024 Version : M.A.J. V.1.1



Tutoriel : Rendre un devoir sur Moodle Octroyer une prolongation

4 En bas de page, sélectionnez « Oct royer une prol ongation ».

L L3

Avec la sélection_ Verrauiller la remise des iravau

Verrouiller la remise deg travaux
Déverrouiller les remises

_ d
DPUDHS Télécharger les travaux remis sélectionnés
Remetine les travaux remis en état de brouillon
Devoirs par page 18 Supprimer travall remis

Octroyer une prolongation

Filltre: Aucun filtre

5 Choisissez la nouvelle date.

Autoriser la remise dés le dimanche 15 mars 2020, 00:00
Date de remise jewdi 19 mars 2020, 20000
Date limite vendredi 20 mars 2020, 11:41
Date de prolongation 20 & mars = 2020 # " 2 41 ¢ [ BHactiver

6 N’oubliez pas d’enregistrer !
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